Komunikat nr 10/2023/2024
Rektora Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie
z dnia 6 czerwca 2024 r.

w sprawie zmian w procesie dyplomowania.

W zwigzku z audytem Centrum Obstugi Studenta (aktualnie Dziat Spraw Studenckich)
i przegladem procedur zwigzanych z obstugg studentéw, ustalono, ze obstuga procesu
dyplomowania rozdzielona byta pomigdzy dwie jednostki (sekretariaty Instytutow oraz COS)
co wiazato si¢ z wykonywaniem dodatkowych zadan, ktore wydtuzaty i komplikowaty proces
(np. przygotowanie suplementéw wydtuzato si¢ dodatkowo o procedury zwigzane z zapisaniem
plikéw, ich zabezpieczeniem, przekazaniem droga mailowg do COS, tworzeniem raportow
dotyczacych przekazywanych dokumentdéw, ich pobieraniem z maila przez Pracownikow

jednostki i dopiero w dalszej kolejnosci nastepowat sam wydruk).

Decyzja Rektora UIK postanowiono uprosci¢ procedure, rezygnujac ze wspomnianych
powyzej elementow i zastepujac je wydrukiem dyplomu i suplementu bezposrednio
w Sekretariatach. Niniejszy komunikat na celu doprecyzowanie informacji, ktore w wersji
podstawowej zostaly przekazane przez Panstwa Dziekandw (jeszcze w trakcie trwania audytu
jednostki).

Tak jak to miato miejsce dotychczas przygotowanie merytoryczne dokumentéw bedzie nadal
odbywato si¢ w Sekretariatach Instytutow, tam takze bedzie dokonywany ich wydruk,
kompletowanie i1 przygotowanie do podpisu. COS/DSS bedzie zajmowat si¢ wydawaniem
przygotowanych dokumentéw oraz ewidencja. Koncentrowanie dzialan zwigzanych
z przygotowaniem dyploméw w jednostce merytorycznej odpowiedzialnej za proces
dyplomowania pozwoli unikng¢ nadmiarowych prac zwigzanych z zapisywaniem oraz
przesytaniem dokumentéw pomiedzy jednostkami oraz tworzeniem roéznego rodzaju raportow
1 potwierdzen.

W zwigzku z powyzszym konieczne jest zorganizowanie na Wydzialach punktu wydruku
dyplomoéw, ktore (w zwigzku z wymogami ustawy o dokumentach publicznych), musza by¢
drukowane na drukarkach atramentowych. Na kazdy wydziat zostanie przekazana jedna
drukarka atramentowa — prosz¢ o kontakt w tej sprawie z Dziatem IT.

Na wyposazeniu Uczelni znajduje si¢ réwniez jedna potautomatyczna oczkownica do

suplementow. W Archiwum uczelni zostanie przygotowane stanowisko, gdzie bedzie mozna



wykorzysta¢ t¢ oczkownice do spigcia dokumentéw. Dodatkowo, zamdwione zostang takze
reczne oczkownice dla kazdego Instytutu, ktore beda do odbioru u Pana Marcina
Piestrzynskiego (termin realizacji zamdwienia to okoto 2 tygodni).

Niebawem zorganizowane zostanie rowniez spotkanie dla pracownikow sekretariatow
Instytutow dotyczace obstugi procesu dyplomowania, wydruku dyplomow oraz rejestracji
blankietow dyploméw w systemie USOS — termin spotkania do ustalenia pomi¢dzy Dzialem
Nauki i Ksztalcenia i kierownikami Sekretariatow Instytutow.

Powyzsze zmiany majg na celu usprawnienie 1 uproszczenie procedury zwigzanej
Z przygotowaniem dokumentéw w procesie dyplomowania i ograniczenie nadmiarowego

przeplywu dokumentow.

z up. Rektora

dr hab. Andrzej Pawet Bie$ SJ, prof. UIK
Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

Krakow, dnia 6 czerwca 2024 r.



